
澄江市机关事务服务中心2024年预算重点领域财政项目文本

项目1.
一、项目名称

机关事务综合保障项目。

二、立项依据

（一）根据中共澄江县委机构编制委员会办公室关于印发《澄江县人民政府办公室所属事业单位机构编制方案》的通知（澄编办发〔2019〕24号）第二点规定“负责县级机关重要会议服务保障工作；参与县级机关食堂的服务保障工作；负责澄江县行政中心的安排使用、安全保卫、运行保障、管理维护、绿化卫生、物业管理等后勤服务保障工作及经费管理使用；负责县级交流干部周转住房管理保障，做好县级异地交流干部和挂职干部住宿就餐安排及服务保障工作”。机关事务服务中心负责澄江市行政中心、澄江市周转住房维护管理及其他需要服务保障的工作。

（二）《澄江市行政事业单位开展公物仓建设工作方案》（澄政办发〔2023〕48号）明确澄江市机关事务服务中心牵头构建市级集中实体公物仓储存平台，改造建设市级集中实体仓并负责日常管理，配备专业力量做好运行维护。《澄江市行政事业单位公物仓管理办法（试行）》（澄政办发〔2023〕58号）明确澄江市机关事务服务中心是市级集中实体公物仓管理机构，主要履行以下职责：贯彻执行集中仓管理制度，负责集中仓资产的日常仓储管理、财务管理和会计核算；负责建立完善集中仓资产管理信息平台，及时提供集中仓资产的相关信息；负责核对集中仓资产的出借、归还等事项；负责借出资产的监管工作，定期对集中仓资产进行清查盘点并编制盘点表，确保仓内资产的安全完整。

三、项目实施单位

澄江市机关事务服务中心。

四、项目基本概况

坚决落实市委市政府决策部署，突出做强做优管理职能，提升服务保障效能，推动机关事务工作高质量发展，统筹推进办公用房管理、节能示范创建、行政中心管理、周转住房管理、公物仓建设等工作。一是加强行政中心运行管理，按照“八个统一”的措施要求（统一资金预算、集中建设、安排使用、运行管理、支付费用、节能管理、推进创建、物业服务），认真抓好行政中心的安全运行使用和治安保卫、设备维护、运行管理、卫生保洁、会议服务、智能化保障、绿化养护、创建活动等综合管理服务工作；二是加强周转住房保障服务，持续做好异地交流干部周转住房管理服务和后勤保障服务工作，做好环境卫生清洁、绿化养护、房屋保养维修工作，做好运动器材设施维护及其他活动室维护工作，保障好领导干部用餐；三是规范市级公物仓建设管理。

五、项目实施内容

（一）行政中心运行管理工作

澄江市行政中心共进驻单位30家，900多人(含各单位政府购买服务人员)在内办公。行政中心实行“八个统一”管理机制，由市政府办公室为主管部门，市机关事务服务中心为具体实施管理单位。具体实施内容或措施如下：一是做好安全保卫工作，确保行政中心零安全事故：做好行政中心的内部安保、维稳和反恐、信访工作，保障行政中心和周边建筑物、构筑物、设施设备、绿化景观植物、公共财产、人身财产安全、公共秩序维持、公共活动的正常开展；做好行政中心和周边防火、灭火及抵御自然灾害的各项工作；维护行政中心车辆交通及车辆停放、车辆出入秩序，防止发生交通事故和车辆被损被盗；保守行政中心各项工作秘密，防止各种资料、文件、信息和设施设备外泄。二是做好设施设备运行维护维修：对行政中心内配电供电、给水排水、消防、机房泵房、监控安防、电梯、灯门窗等设施设备进行认真检查、维护、维修和管理，保证设施设备状态良好，充分发挥设备功能，提升应用价值，延长使用寿命，保证科学合理地控制和降低成本，最大限度使设备得以保值；保证各种设施设备完好、安全、正常运行，确保无重大设备责任事故、安全事故。三是做好环境卫生保洁工作：对行政中心大厅、玻璃门及四周玻璃、电梯及电梯厅、会议室、接待室、卫生间、走道、楼梯及楼梯间、保洁间、不锈钢栏杆、窗子、垃圾桶、车道、人行道、广场、景观水池、停车场、大门、路灯、绿化、道闸系统、垃圾桶等室内外公共部位进行时时保洁，提供一个舒适干净的办公环境；四是做好会议服务和智能化设备维护保障工作：做好会前杯子消毒、茶叶、开水等各项准备，配合做好会场布置、会议资料、卫生打扫、迎宾礼仪接待等工作，做好行政中心内各会议室、接待室、档案馆视频会议室及相关智能化设备设施的调试管理工作；做好会中茶水供应服务、会场相关服务；会后做好杯子清理清洗和日常整理等工作，提供良好的会议服务，保障每场会议成功召开。

（二）澄江市公共机构节能工作

1.加强公共机构节能宣传工作。以宣传《公共机构节能条例》和《云南省公共机构节能管理办法》为核心，采取日常宣传和集中宣传相结合，组织好2024年公共机构

 HYPERLINK "http://www.yndtjj.com/list-1430.html" \t "_blank" 节能宣传周活动，大力宣传推广节水、节电、节油、节纸等节能措施，深化监督管理，增强了职工的节约意识，营造了时时节能、处处节能、人人节能的良好氛围，推动了公共机构

 HYPERLINK "http://www.yndtjj.com/list-1430.html" \t "_blank" 节能工作的落实。

2.做好2024年全市公共机构能源资源消耗统计工作。根据《公共机构能源资源消费统计制度》（2017年修订版）和《公共机构能源资源消费统计网络直报系统》的要求，牵头抓好全市各公共机构的能源统计工作，完成2024年全年全市公共机构资源能源消耗统计、上报工作。

3.开展节约型机关创建工作。根据《玉溪市机关事务管理局玉溪市发展和改革委员会玉溪市财政局关于印发玉溪市节约型机关创建行动实施方案的通知》（玉管发〔2020〕18号）的内容，积极组织实施，制定2024年澄江市节约型机关创建计划，开展节约型机关创建指导检查工作。

（三）异地交流干部周转住房行管理工作

2024年度持续做好异地交流干部周转住房管理工作，做好日常领导干部的后勤保障服务工作，做好环境卫生清洁、绿化养护、房屋保养维修工作，做好运动器材设施维护及其他活动室维护工作，保障好领导干部用餐。

（四）常务会及规委会会议室运行维护工作
常务会议室、规委会会议是已于2021年基本建设完成并投入使用，由我单位对两个会议室进行维护和管理，具体会议服务由玉清物业负责。主要做好会议服务和智能化设备维护保障工作，做好会前杯子消毒、茶叶、开水等各项准备工作，配合做好会场布置、会议资料、卫生打扫、迎宾礼仪接待等工作，做好会议室相关智能化设备设施的调试管理工作；做好会中茶水供应服务、会场相关服务；做好会后杯子清理清洗和日常整理等工作，保障良好的会议服务，保障每场会议成功召开。

（五）澄江市市级集中实体公物仓建设工作

为贯彻落实中央、省、玉溪市关于党政机关带头过“紧日子”有关要求，高质量推进国有资产共享共用和节约型机关建设，着力提高全市行政事业单位国有资产使用效益，有效节约行政运行成本，真正让“沉睡”资产“活起来”。澄江市结合实际改造建设的市级集中实体仓，为保障统筹组建临时机构、召开重大会议、举办大型活动、服务保障等的资产使用需求，采取“线上虚拟仓+线下实体仓”的管理模式，通过公物仓信息平台开展集中统一管理、调配和处置。

1.澄江市市级集中实体公物仓运行管理：加强日常维护，保障市级集中实体公物仓的正常运转。一是做好安全保卫工作，确保市级集中实体公物仓零安全事故，保障市级集中实体公物仓和周边建筑物、构筑物、设施设备、绿化景观植物、公共财产、人身财产安全、公共秩序维持、公共活动的正常开展；做好市级集中实体公物仓和周边防火、灭火及抵御自然灾害的各项工作；维护市级集中实体公物仓仓内资产安全，防止发生被损被盗；保守市级集中实体公物仓各项工作秘密，防止各种资料、文件、信息和设施设备外泄。二是做好设施设备运行维护维修：对市级集中实体公物仓内配电供电、给水排水、消防、机房泵房、监控安防、灯门窗等设施设备进行认真检查、维护、维修和管理，保证各种设施设备完好、安全、正常运行，确保无重大设备责任事故、安全事故。三是做好环境卫生保洁工作：对市级集中实体公物仓仓内区域、门窗、卫生间、走道、楼梯、垃圾桶、停车场、大门、路灯、绿化等室内外公共部位进行时时保洁，提供一个舒适干净的办公环境。

2.澄江市市级集中实体公物仓资产统一管理：突出责任管理，按照“统一政策、分级管理、区分责任”的基本原则，明确职责，各司其职、密切协同、形成合力；突出制度管理，加强市级集中实体公物仓管理制度建设，健全资产出入仓、集中管理资产等相关配套管理制度及操作流程；突出过程管理，对公物仓入仓资产范围条件、鉴定标准、仓内资产维护管理、出仓调剂使用程序、资产报废处置管理、资产定期清理盘点及物流管理等内容和环节进行明确；突出队伍管理，加强公物仓管理队伍建设，做到定人、定岗、定职、定责，提升公物仓管理专业化水平。

六、资金安排情况

（一）行政中心、周转住房、公物仓水费

1.为保障行政中心生活、绿化用水，预计2024年每月用水约4,300吨，全年水费为23.74万元。

2.为保障天颐中心周转住房正常运行，预计2024年平均每月用水1,000吨，全年水费为5.50万元。

3.为保障市级集中实体公物仓运行正常，预计平均每月用水110吨，每月需交水费0.05万元，因2023年无相关预算，2023年10月至2024年12月，共15个月预计水费0.76万元。

根据市局安排，行政中心、天颐中心周转住房、公物仓水费2024年全年预算水费30.00万元。

（二）行政中心、周转住房、公物仓电费

1.为保障行政中心正常办公，预计2024年每月用电约50,000度，全年电费为30.00万元。

2.天颐中心周转住房预计2024年平均每月用电20,000度，全年电费为12.00万元。

3.澄江市市级集中实体公物仓预计平均每月用电1,600度，每月需交电费800.00元，因2023年无相关预算，2023年10月至2024年12月，共15个月预计电费1.20万元。

根据市局安排，行政中心、天颐中心周转住房、公物仓电费2024年全年预算电费43.20万元。

（三）后勤保障运行维护费

为保障行政中心、天颐中心周转住房、市级集中公物仓正常运行，需定期进行维修维护，并配备必要日常物品消耗，根据市局安排，2024年运行维护费73.20万元。

（四）行政中心监控设备安装费

为保障行政中心安全运行，做好行政中心信访维稳工作，按照澄江市委市政府要求，更换行政中心院内外老旧、坏监控等设备，需要资金43.88万元。

（五）异地交流干部周转住房家电家具用具等购置费

为妥善安置异地交流干部住宿和生活，向消防队借用4套宿舍作为异地交流干部周转住房。每套房屋需配备所需的家具、家用电器、厨房用具、床上用品、其他用品等5类物品，每套房屋预计需要4.50万元，根据市局安排，2024年安排预算资金18.00万元。

（六）天颐中心智能化项目质保金

2023年1月16日，根据市财政局要求，上缴了存于单位专户的天颐中心LED显示屏和监控、会议设备采购项目质保金4.58万元，因该笔质保金将于2024年5月25日到期需支付，2024年预算资金4.58万元。

（七）市级集中实体公物仓委托管理费

澄江市市级集中实体公物仓委托管理费包含资产搬运、维修、组装、安全保卫等费用，2024年需公物仓委托管理费8.40万元。

（八）市级集中实体公物仓货架购置费

为保障2024年市级集中实体公物仓工作正常开展，需通过政府采购网购置货架12个，费用0.60万元。

（九）市级集中实体公物仓监控设备安装费

为保障2024年市级集中实体公物仓工作正常开展，需购置监控设备1套，费用1.50万元。

七、项目实施计划

成立本部门项目实施领导小组；综合股做强做优管理职能，提升服务保障效能，加强办公用房管理、节能示范创建、行政中心管理、周转住房管理等工作；国资股做好市级公物仓建设管工作；办公室负责办公设备、政府采购等工作，并严格执行有关制度。
八、项目实施成效

2024年度澄江市机关事务服务中心将紧紧围绕省、市部署的任务和要求，认真落实行政中心、天颐中心的管理措施，加强日常监督管理，保障办公单位拥有舒适、安全的工作环境，改善领导居住环境、丰富领导生活、解了领导用餐问题，让领导干部在我市工作期间生活方便、工作安心，发挥领导干部的领导能力。认真落实节能措施，做好节能宣传周宣传工作，加大制止餐饮浪费、垃圾分类宣传，为澄江市开展制止餐饮浪费和垃圾分类等工作营造良好氛围；加强日常节能监督管理，提高能源资源利用效率，切实降低能源消耗。高质量推进国有资产共享共用和节约型机关建设，着力提高全市行政事业单位国有资产使用效益，有效节约行政运行成本，真正让“沉睡”资产“活起来”。坚持厉行勤俭节约、反对铺张浪费，紧扣过“紧日子”这一主线，将“勤俭办一切事业”贯穿工作全过程，加强行政事业单位资产配置管理，统筹推进公物仓全市范围联动体系建设，构建跨行业、跨区域、跨层级的资产调剂共享机制，提高国有资产使用效能，建设节约型机关，提升机关运行保障能力。

项目2.

一、项目名称

澄江市机关事务服务中心专户自有专项资金项目。

二、立项依据

根据中共澄江县委机构编制委员会办公室印发的《澄江县人民政府办公室所属事业单位机构编制方案》，澄江市机关事务服务中心的主要职责是：负责县级公务用车综合服务管理保障平台建设管理和运行保障工作；负责县级确定范围的重要公务接待服务工作及公务接待活动经费管理使用；负责对县直机关单位公务接待工作业务指导，协助做好重要公务接待服务工作；承担全县大型会议以及重大节庆活动接待服务保障工作；参与上级在澄江举办的重大公务活动的接待服务保障工作；负责县级机关重要会议服务保障工作；参与县级机关食堂的服务保障工作；负责澄江县行政中心的安排使用、安全保卫、运行保障、管理维护、绿化卫生、物业管理等后勤服务保障工作及经费管理使用；负责县级交流干部周转住房管理保障，做好县级异地交流干部和挂职干部住宿就餐安排及服务保障工作。

三、项目实施单位

澄江市机关事务服务中心。

四、项目基本概况

按照市委市政府要求，做好各项后勤保障工作，完成疫情防控期间后勤保障资金支付，做好行政中心创文氛围营造和迎检后勤保障工作。

五、项目实施内容

2024年应着力于扎实工作、加强管理保障、提升服务质量，做好新冠肺炎疫情防控工作后勤保障费用的统计、结算工作；持续巩固创建全国文明城市成果，做好行政中心创文氛围营造，测评期间各项服务工作。
六、资金安排情况

为保障2024年度完成费用支付工作，该项目2024年度需预算资金233.70万元。

1.新冠肺炎疫情防控工作经费223.60万元，是2022年开展新冠肺炎疫情防控工作已经产生的后勤保障费用，主要是工作人员和医护人员的住宿和餐费。

2.创文经费10.00万元，用于开展创建全国文明城市宣传、测评服务等工作。

3.利息收入0.10万元，主要是专户自有专项资金产生的利息收入，缴入国库。

七、项目实施计划

成立以主要领导为组长的工作领导小组，明确成员分工，落实具体责任，严格执行财务管理制度，规范财务处理。

八、项目实施成效

2024年度澄江市机关事务服务中心紧紧围绕省、市部署的任务和要求，结合工作职责职能，认真做好各项服务工作，进一步增强服务意识，细化服务措施，提升服务能力，创造良好的服务环境。



